ROKOVACI PORIADOK
OBECNEHO ZASTUPITELSTVA V LENDAKU

MAJ 2021



l.
Uvodné ustanovenie

Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v Lendaku (d’alej len ,,zastupitel'stva™) upravuje
spOsob pripravy, zvoldvanie, rokovanie, uznasanie sa zastupitel'stva a kontrolu plnenia jeho
uzneseni.

1.
Zakladné ulohy zastupitel’stva

1. Zastupitel'stvu patri pésobnost’ ur¢ena zakonom NR SR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskor$ich predpisov

2. Ustanovujlice rokovanie zastupitel'stva zvold starosta zvoleny v predchadzajiicom
volebnom obdobi tak, aby sa uskuto¢nilo do 30 dni od vykonania volieb. Ak starosta nezvola
ustanovujuce rokovanie zastupitel'stva, rokovanie sa uskutocni v 30. pracovny dent od
vykonania volieb v objekte obecného tradu.

Ustanovujuce rokovanie zastupitel'stva sa riadi tymto programom:

- hymna

- otvorenie ustanovujuceho rokovania zastupitel'stva,

- oboznamenie s vysledkami volieb,

- zlozenie sl'ubu starostu,

- zlozenie sl'ubu poslancov,

- prihovor novozvoleného starostu.

Ustanovujice rokovanie zastupitel'stva otvori a vedie az do zloZenia sl'ubu novozvoleného
starostu doterajsi starosta.

Il.
Priprava rokovania zastupitel’stva

1. Pripravu rokovania zastupitel'stva organizuje starosta obce v sucinnosti s prednostom
obecného turadu (d’alej len ,,prednosta”), komisiami obecného zastupitel'stva (d’alej len
,,komisie“), poslancami obecného zastupitel'stva (d’alej len ,,poslanci®) a d’alSimi organmi
zriadenymi obcou Lendak podla schvaleného ¢asového planu a programu rokovania.

2. Materialy na rokovanie zastupitel'stva musia byt vypracované terminologicky presne a
zretelne. Maju byt struéné, uplné a majii obsahovat konkrétne navrhy na rieSenie, aby umoznili
prijat’ podl’a povahy veci uznesenie zastupitel'stva.

3. Materidly predkladané na rokovanie zastupitel'stva musia okrem predkladaného
materidlu obsahovat’ , Titulny list“ materidlu, kde je uvedené minimélne: ndzov materialu,
navrh na uznesenie a dovodova sprava, okrem pripadov uvedenych v ¢l. III. bod 10.

4, Ak zastupitel'stvo zriadilo komisiu, ako poradny organ a tato je prislusna k danej veci
zaujat’ stanovisko, je predkladatel’ povinny priloZit’ k predkladanému materidlu aj informaciu,
ze k materialu prijala, alebo neprijala stanovisko, okrem pripadov uvedenych v ¢l. II1. bod 10.

S. Materidly na rokovanie zastupitel'stva pripravuju a predkladaji prislusné utvary
obecného turadu a Statutdarne organy pravnickych osob zriadenych a zalozenych
zastupitel'stvom.



6. Predkladatel’ materidlu zodpoveda za formu materidlu, ako aj za to, Ze jeho obsah
vratane navrhu na uznesenie je v sulade s Gstavou, zdkonmi a v§eobecne zaviznymi pravnymi
predpismi.

1. Predkladatel’ materialu na rokovanie zastupitel’stva je povinny dorucit’ pisomny material
najneskor 10 dni pred planovanym diiom rokovania prednostovi tiradu. Doru¢enie materialu sa
preferuje elektronickou formou — prostrednictvom e-mailu.

8. Pozvanka a materidly na rokovanie zastupitel'stva vytvorené v elektronickej forme
budu zaslané poslancom na e-mailovu adresu v podobe odkazu na webové sidlo obce Lendak:
www.lendak.sk, najneskdr 5 dni pred terminom rokovania. V pripade mimoriadnych okolnosti,
ktoré neumoznia zaslanie pozvanky a materidlov elektronickou postou (napr. nefunkénost’
elektronickej posty), sa pozvanka a materidly poskytnu na elektronickom nosic¢i (napr. USB
kl'a¢, CD nosi¢, alebo tlacend podoba), ktory bude zaslany poslancom na adresu ich trvalého
bydliska najneskér 5 dni pred uskuto¢nenim rokovania.

9. Ak ide o rokovanie zastupitel'stva zvolané na ziadost’ aspon tretiny poslancov, buda
materidly zaslané najneskor tri dni pred jeho konanim. V pripade mimoriadnych okolnosti sa
pozvanka a materidly zachytia na elektronickom nosici, ktory bude zaslany poslancom na
adresu ich trvalého bydliska a to najneskdr 2 dni pred uskuto€nenim rokovania.

10.  V mimoriadnych pripadoch je mozné predlozit’ na rokovanie zastupitel'stva material,
ktory nebol zaradeny ako bod programu na rokovanie zastupitel'stva. Zastupitel'stvo
hlasovanim rozhodne o jeho zaradeni alebo nezaradeni do programu.

V.
Zvolanie rokovania a navrh programu zastupitel’stva

1. Rokovanie zastupitel'stva zvolava starosta obce, v pripade jeho nepritomnosti zastupca
starostu obce.

2. Vsetky rokovania zastupitel'stva st riadne a konaji najmenej raz za tri mesiace.
3. Navrh programu rokovania zastupitel'stva vychadza z potrieb obce, z uloh zaradenych v
plane a programe na prislusné obdobie, z prijatych uzneseni a pod.

4. Navrh programu sa zverejni na tradnej tabuli obce Lendak a na webovom sidle obce,
pripadne aj inym dohodnutym spdsobom tak, aby sa s nim mohla obozndmit’ verejnost’.

5. Zastupitel'stvo schval'uje navrh programu rokovania a jeho zmenu na zaciatku rokovania.

V.
Rokovanie zastupitel’stva

1. Rokovanie zastupitel'stva je verejné, ak zastupitel’stvo nevyhlasi rokovanie za neverejné
v zmysle platnej pravnej Upravy. Okrem poslancov sa na rokovanie pozyvaju aj Statutarni
zastupcovia organizacii zriadenych a zaloZzenych Obcou Lendak.

2. Rokovanie zastupitel'stva mozno v €ase vyhldsenej mimoriadnej situdcie, nidzového
stavu alebo vynimocného stavu (d’alej len , krizova situdcia®) uskutocnit’ aj prostrednictvom
videokonferencie, alebo inymi prostriedkami komunika¢nej technolégie (d’alej len
,videokonferencia®). Z rokovania zastupitel'stva podl'a predchadzajiicej vety sa vyhotovi
obrazovo-zvukovy zaznam, ktory sa do 48 hodin po ukonceni rokovania zverejni na webovej
stranke Obce Lendak.



3. Ostatné ustanovenia rokovacieho poriadku sa primerane pouziji aj na rokovanie
zastupitel'stva prostrednictvom videokonferencie.

4, Zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore. Rokovanie zastupitel'stva vedie starosta, alebo
pocas jeho nepritomnosti zastupca starostu, alebo poslanec povereny uUkonmi zvolania
a vedenia rokovania obecného zastupitel’stva.

5. Predsedajuci otvara rokovanie v stanovenom case. V pripade, Ze sa nezide nadpolovi¢na
vacsina vsetkych poslancov do 30 minut po ¢ase uréenom na zaciatok rokovania zastupitel'stva,
alebo ak klesne pocet poslancov pocas rokovania pod nadpoloviénu vacsinu vsetkych
poslancov, zvola starosta obce do 14 dni nové rokovanie na prerokovanie celého pripadne
zostavajuceho programu.

6. Neucast’ poslancov na rokovani zastupitel'stva sa ospravedliiuje pisomne, emailom
alebo telefonicky vopred starostovi, alebo zastupcovi starostu. Pred¢asny odchod z rokovania
ospravedlnuje predsedajuci.

5. Ak sa poslanci nachadzaju v rokovacej miestnosti, hlasovanie prebieha formou zdvihnutia
ruky na vyzvu predsedajuceho v ¢astiach ,, Kto je ZA, PROTI A ZDRZAL SA hlasovania “.
V pripade videokonferencie poslanci hlasuju spdsobom zodvihnutia ruky na ¢as potrebny na
zaznamenanie hlasovania pracovnikom obce, ktory vyhotovuje zo zasadania zapisnicu. Na
vyzvu predsedajiceho poslanec, ktorého hlasovanie nie je jasné, resp. zapisovatel
nezaznamenal vysledok konkrétneho hlasovania, odpovie na hlasovanie slovne (,, Napr.
Michal Marhefka ZA*). V pripade vyskytu akejkol'vek pochybnosti 0 zaznamenani
hlasovania je poslanec povinny tato skuto¢nost’ bezodkladne oznamit’ predsedajicemu.

6. Na zaciatku rokovania starosta obce oznami pocet pritomnych a menovite ospravedlnenych
poslancov. Ak pocet prezentovanych poslancov dosiahne nadpolovi¢nt vacsinu vsetkych
poslancov, rokovanie je mozné otvorit’ a zasadnutie vyhlasit’ za uznasaniaschopné. Starosta
predlozi na schvalenie hlasovanim navrh programu rokovania a navrh na ¢lenov navrhove;j
komisie. Starosta ur¢i zapisovatel’a a overovatel'ov zapisnice.

7. ZloZenie navrhovej komisie a overovatel'ov zapisnice je na vybere starostu obce.

8. Navrhova komisia svoju ¢innost’ uplatituje najmé v pripade zmeny navrhovaného uznesenia,
alebo v pripade, Ze niektory z poslancov poc¢as rokovania navrhne uznesenie.

9. Navrhy na zmenu uznesenia a tiez navrh na nové uznesenie sa predklada predsedajicemu
pisomnou formou, t. j. perom, alebo technickym zariadenim napisany text na papieri.

10. Pred =zaciatkom kazdého hlasovania predsedajuci zisti uznaSaniaschopnost’
zastupitel'stva a upozorni, Ze sa bude hlasovat’.

11. Na vyrieSenie zasadnych otazok, ktoré sa v priebehu rokovania vyskytnu a je potrebné
ich konzultovat’, je vyhlasend prestavka (bez preruSenia rokovania), na navrh niektorého
z poslancov. O tomto navrhu zastupitel'stvo hlasuje.

12. Ak predsedajici mé potrebu prestavky v rokovani (bez prerusenia rokovania), vyhlasi
prestavku. O tejto prestavke zastupitel'stvo nehlasuje.

13.  Spravy, navrhy a vSeobecne zavézné nariadenia, ktoré su zaradené na rokovanie
zastupitel'stva, spravidla uvedie predkladatel’ materialu. Predkladanie materidlu méze trvat
maximalne 5 mintt.



14. Do diskusie sa prihlasuju jednotlivy poslanci zodvihnutim ruky. Predsedajtci udel'uje
slovo poslancom, hlavnému kontrolorovi a ostatnym pritomnym v poradi, v akom sa do
diskusie prihlasili. V ramci postupnosti sa najprv K slovu pripustaju poslanci, nasledne
hlavny kontrolor, potom prednosta uradu a ndsledne pritomni zamestnanci obecného tradu
alebo verejnost’.

15.  Diskutujici zacina svoj prispevok k predmetnému bodu az po vyzvani predsedajucim.

16. Ak na rokovani poziada 0 slovo, ustavny ¢initel’, poslanec NR SR, zastupca vlady SR
alebo osoba splnomocnena vladou, zastupca iného Statneho organu, zastupca inej obce, slovo
sa mu udeli.

17.  V pripade Gcasti verejnosti, presedajuci vyzve pritomnu verejnost’, jednotlivo kazdého
pritomného, ¢i ma nejaky diskusny prispevok. V pripade, ak takyto prispevok ma, udeli sa
mu slovo na zaciatku rokovania.

18.  Diskusny prispevok verejnosti musi byt k prerokovanym otazkam a moze trvat’ najviac
3 minuty. Pokial’ prispevok diskutujiceho nie je k bodu, ku ktorému sa prihlasil, ma
predsedajici moznost’ vziat’ mu slovo.

19. O udeleni slova verejnosti sa nehlasuje ale predsedajici automaticky po ukonceni
diskusie poslancov, hlavného kontroléra, prednostu obecného tiradu a zamestnancov obce
udeli slovo verejnosti, podla poradia v akom sa jednotlivci hlasili a poziadali o vystipenie

20. Do diskusie sa mozno prihlasit’ len pokial nebol vyhldseny koniec diskusie
predsedajucim. Predsedajici vyhlési koniec diskusie po vystipeni vSetkych, ktori sa do
diskusie prihlasili. Navrh na ukoncenie diskusie moze podat’ kazdy poslanec, o tomto navrhu
sa hlasuje bez diskusie.

21.  Diskusny prispevok poslanca mdze trvat’ maximalne 10 mintt. Ak vystupujuici poslanec
poziada v pripade potreby o prediZenie Easového limitu, mdZe mu byt Gasovy limit predizeny
priamo rozhodnutim predsedajiceho. Kazdé d’alSie navrhy na zmeny mdéze predloZit’ len
pisomne predsedajicemu.

22.  Utastnici rokovania nesmil rusit’ starostu ani iného re¢nika pri jeho prejave, ak mu bolo
udelené slovo. V pripade, Ze recnik nehovori k predmetu veci, méze mu predsedajici po
predchadzajicom upozorneni slovo vziat. Poslanec sa moZe prihlasit’ k slovu s faktickou
poznamkou, ktord mdze trvat’ maximalne jednu minutu. Slovo udel'uje predsedajuci v poradi,
v akom sa poslanci prihlasili. Faktickou pozndmkou moZno reagovat’ len na re¢nika, ktory
ma prejav v Case prihlasenia.

23. Ak starosta nepodpise uznesenie zastupitel'stva, ktorého vykon pozastavil z dovodu, Ze
je v rozpore so zakonom alebo je pre obec nevyhodné, toto uznesenie moze zastupitel'stvo
potvrdit’ trojpitinovou vacSinou hlasov vSetkych poslancov.

24.  Rokovanie zastupitel'stva je mozné prerusit’ uznesenim zastupitel'stva. Takéto uznesenie
musi obsahovat’ ustanovenie o ¢ase, mieste a datume pokracovania zastupitel'stva.

25.  Rokovanie obecného zastupitel'stva prostrednictvom videokonferencie, alebo inymi
prostriedkami komunikacnej technoldgie sa riadi prechodnymi ustanoveniami § 30f zakona
¢. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni.

VI.



Priprava a schval’ovanie uzneseni zastupitel’stva

1. K jednotlivym bodom programu rokovania a k predlozenym materidlom sa prijimaja
uznesenia zastupitel'stva.

2. Navrh na zmenu uznesenia, resp. ¢iastkové zmeny v uzneseni alebo v predkladanom
materiali predklad4 na schvélenie zastupitel'stvu predsedajuci. Predsedajuci o tychto navrhoch
dava hlasovat’ v poradi, v akom boli podané. Kazdy poslanec ma pravo proti predlozenému
navrhu podat’ protinavrh, o ktorom je zastupitel'stvo povinné hlasovat’ v poradi, v akom boli
podané. V pripade, ze zastupitel'stvo pozmenujice navrhy neschvali, hlasuje sa o pdvodnom
navrhu uznesenia.

Ak sa rokovanie zastupitel'stva uskutocnuje prostrednictvom videokonferencie, navrh na zmenu
uznesenia, resp. Ciastkové zmeny v uzneseni alebo v predkladanom materiali sa zasielaju
predsedajiicemu elektronicky na e-mailovia adresu vopred oznament predsedajucim. Vytla¢eny
text poslaneckého ndvrhu musi mat’ predsedajuci k dispozicii pred vyhldsenim hlasovania.

3. Uznesenie zastupitel'stva sa formuluje jasne, strucne, s menom zodpovedného a
terminom jeho splnenia.

4. Ak povaha uznesenia alebo iné skuto¢nosti vyzaduju, aby zastupitel'stvo hlasovalo o
jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia osobitne, stanovi toto poradie predsedajici s
prihliadnutim na poziadavky poslancov.

5. Zastupitel'stvo hlasuje postupne za jednotlivé navrhy v stanovenom poradi, v akom boli
predlozené predsedajucim.

6. Ak sa pri prerokovani spravy vyskytnu okolnosti a podmienky, ktoré vyzaduju
podstatne prepracovat’ predlozeny navrh uznesenia, rozhodne zastupitel'stvo o tomto
prepracovani s tym, Ze o veci bude rokovat’ na svojom najblizSom alebo ur¢enom budiicom
rokovani.

7. Rokovanie a prijimanie uzneseni zastupitel'stva sa méze uskutocniovat’ v rokovacej sale,
alebo prostrednictvom videokonferencie.

a) Pri hlasovani zdvihnutim ruky je pritomny ten poslanec, ktory sa nachadza v rokovacej
sale.

b) Pri tajnom hlasovani je pritomny ten poslanec, ktory si prevezme hlasovaci listok. Tajné

hlasovanie riadi navrhova komisia, ktora dozera na priebeh tajného hlasovania, vydava
poslancom hlasovacie listky, spocitava hlasy, rozhoduje s kone¢nou platnost'ou o platnosti,
resp. neplatnosti hlasovacieho listka a vyhotovuje zapisnicu o vysledku tajného hlasovania.
Zapisnica navrhovej komisie o vysledku tajného hlasovania je stiCast'ou zapisnice zo zasadnutia
zastupitel'stva.

C) Na prijatie uznesenia zastupitel'stva je potrebny sthlas nadpolovi¢nej vacSiny
pritomnych poslancov, v niektorych pripadoch v stlade s platnou legislativou suhlas
trojpétinovej vacsiny hlasov vSetkych poslancov a na prijatie vSeobecne zavazného nariadenia
je potrebny sthlas trojpitinovej vdcSiny hlasov vSetkych poslancov. Zastupitel'stvo moze
nadpolovi¢nou vécsinou hlasov pritomnych poslancov rozhodnut, ze hlasovanie ku
konkrétnemu bodu bude tajné. Hlasovanie k personalnym otdazkam je spravidla tajné, pokial
zastupitel'stvo nerozhodne inak.

d) Kazdy poslanec mdze pocas casového intervalu urceného na hlasovanie alebo
bezprostredne po hlasovani, najneskér vSak do vyhlasenia vysledkov hlasovania
predsedajiicim, podat’ zdvihnutim ruky alebo inym primeranym sposobom namietku proti
vysledku hlasovania. Na zdklade vznesenej namietky vyhlasi predsedajiici hlasovanie za



zmitocné a o predmetnom néavrhu dé opédtovne hlasovat’ bez diskusie. Tato skuto¢nost’ sa
zaznamena v zapisnici zo zasadnutia.

e) Vysledky hlasovania vyhlasi predsedajuci tak, Ze oznami pocet pritomnych poslancov,
pocet poslancov, ktori hlasovali ,,za* navrh, pocet poslancov, ktori hlasovali ,,proti* névrhu,
pocet poslancov, ktori ,,sa zdrzali* hlasovania a pocet poslancov, ktori ,,nehlasovali®.

8. Uznasat’ sa na oprave alebo zruSeni uznesenia, ktoré méa pravne alebo iné nedostatky
mozno kedykol'vek.

9. Uznesenie zastupitel'stva podpisuje starosta obce. Prednosta obecného tradu svojim
podpisom potvrdzuje spravnost’ uzneseni a hlasovania.

10.  Uznesenie zastupitel'stva a v§eobecne zavizné nariadenie sa zverejni na uradnej tabuli
uradu podl’a platnej legislativy.

11.  Priuzneseni, ktoré sa v case po jeho prijati priebezne plni a dostane sa z dovodu zmeny
pravnych predpisov do rozporu s platnou legislativou, uvedie Grad poznamku o dotknutej
zmene. Takéto uznesenie diiom ucinnosti zakonnej normy straca platnost’ z dovodu jeho
nevykonatelnosti. Aktudlne ulohy vyplyvajice z uzneseni, ktoré v dosledku legislativnych
zmien stratia platnost’, urad uvedie do suladu s prislusnym zdkonom.

VII.
Zabezpecenie a kontrola uzneseni zastupitel’stva

1. Urad vytvara podmienky pre realizciu loh stanovenych uzneseniami zastupitel'stva.

2. Uznesenia sa vyhotovuju pisomne, zverejiiuju sa na webovej stranke obce a uchovavaju sa
vV budove obecného uradu.

3. Sthrnnu kontrolu plnenia uzneseni zastupitel'stva vykondva hlavny kontroldr, na kazdom
rokovani obecného zastupitel’stva.

VIII.
Interpelacie poslancov

1. Poslanci st opravneni pozadovat’ od starostu, vo veciach tykajacich sa vykonu ich prace
informdcie a vysvetlenia.

2. V pripade, Ze na vznesenl interpeldciu nie je mozné odpovedat na rokovani
zastupitel'stva, alebo ak na vysvetlenie nie je mozné podat’ vycerpavajicu odpoved’, odpoveda
sa poslancovi elektronicky najneskor do 30 dni. Ak poslanec poziada o pisomnu odpoved’, musi
sa poslancovi poskytnut’ pisomna odpoved’ najneskor do 30 dni po rokovani zastupitel'stva.
Starosta odpoveda na interpelacie poslanca zastupitel'stva istne na rokovani zastupitel'stva,
elektronicky, alebo pisomne do 30 dni.

IX.
Organizacno-technické zabezpecenie rokovani zastupitel’stva

1. Organizac¢no-technicky zabezpecuje rokovanie zastupitel'stva prednosta obecného
tradu.



2. Z rokovania zastupitel'stva sa vyhotovi zapisnica, ktora obsahuje zaznam o tom, kto
viedol rokovanie, pocet pritomnych poslancov, ktoré navrhy boli prerokované, obsah rokovania
a prijaté uznesenia. Zapisnicu zo zastupitel'stva podpisuju zapisovatel' (ka), overovatelia,
prednosta uradu a starosta.

3. Vsetky materidly z rokovani zastupitel'stva sa archivuji na turade podla zasad
upravenych v registratirnom poriadku tradu.

4. Obec Lendak vyhotovuje, zverejiiuje a archivuje video zaznamy z rokovani
zastupitel'stva v sulade s ustanovenim § 13 ods.1 pismeno f) zakona NR SR €. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych udajov.

X.
Spolo¢né a zavere¢né ustanovenia

1. Rokovaci poriadok, zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku schval'uje zastupitel'stvo
trojpatinovou vac¢sinou vsetkych poslancov zastupitel'stva.

2. Poslanci su povinni riadit’ sa tymto rokovacim poriadkom a dosledne dodrziavat' jeho
ustanovenia.

3. Tymto sa rusi Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v Lendaku zo dia 09.08.2010
a jeho dopinky.

4. Tento Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v Lendaku nadobtida Gi¢innost’
dinom 04. 05. 2021.

V Lendaku, dia 3. maja 2021

Pavel Hudacek, starosta obce



